Администрация Члянского сельского поселения

Николаевского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      29.03.2021                                                                                                            № 12 - па 

с. Чля                                         

   Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Члянского сельского поселения муниципальной услуги «Изменение, расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Члянского сельского поселения, администрация Члянского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
            1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Члянского сельского поселения муниципальной услуги                 «Изменение, расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».


2.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



    3. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике нормативных правовых актов Члянского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края» и разместить на официальном сайте администрации www.chlya.ru. 

     4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

    Глава сельского поселения                                                                          Е.Н. Маркова
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Члянского сельского поселения

от                           № 
Административный регламент предоставления администрацией Члянского сельского поселения  муниципальной услуги 

«Изменение, расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»
I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией Члянского сельского поселения муниципальной услуги "Изменение, расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги "Изменение, расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда" (далее - муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Структура административного регламента должна предусматривать машиночитаемое описание процедур предоставления соответствующей услуги, обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления такой услуги с использованием информационных технологий, в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным на осуществление нормативно-правового регулирования в сфере информационных технологий федеральным органом исполнительной власти.
1.2. Административный регламент разработан в соответствии с:

-    Конституцией Российской Федерации;
-   Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
-  Уставом Члянского сельского поселения.
II. Требования к порядку и исполнения муниципальной услуги
2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги: 

  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Члянского сельского поселения.

1) Место нахождения: 682456, Хабаровский край, Николаевский район, с. Чля, ул. Школьная, 20А
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 682456, Хабаровский край, Николаевский район, с. Чля, ул. Школьная, 20А.
Электронный адрес для направления обращений:

adm.chly@mail.ru – адрес электронной почты;

2) График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 14.00
3) Телефоны для справок: 8 (421) 35-36-3-47. 

2.1.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

1) Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается:

при личном обращении непосредственно в помещении Администрации Члянского сельского поселения, расположенной по адресу: Хабаровский край, Николаевский район, с. Чля, ул. Школьная, 20А.
по письменному обращению получателей муниципальной услуги, включая обращение по электронной почте, телеграммой или посредством факса;

по номерам телефонов для справок.

2) Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3) Время ожидания для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении получателя муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

4) При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления обращения в Администрацию Члянского сельского поселения.

5) При консультировании по электронной почте заинтересованному лицу дается ответ по существу поставленных вопросов, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ направляется на адрес электронной почты заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. Обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления обращения в Администрацию Члянского сельского поселения.

6) При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Члянского сельского поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся граждан. Кроме того, ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора по общему правилу не должно превышать 10 минут.

2.1.3. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1) Стенды, содержащие информацию о муниципальной услуге, размещаются при входе в помещение Администрации Члянского сельского поселения, расположенное по адресу: Хабаровский край, Николаевский район, с. Чля, ул. Школьная, 20А.
 2) На информационных стендах, размещаемых в помещении Администрации Члянского сельского поселения, содержится следующая информация:

график работы, время приема, адреса, номера телефонов и электронной почты Администрации Члянского сельского поселения; 

процедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту);

порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц Администрации Члянского сельского поселения;

перечень получателей муниципальной  услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

формы документов для заполнения;

образцы заполнения документов;

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

  2.2.1  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- изменение договоров социального найма жилых помещений

- расторжение договоров социального найма жилых помещений 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги

         2.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением гражданином (далее - заявитель) следующих документов:

1) при принятии решения об изменении договоров социального найма жилых помещений:

- правового акта главы Члянского сельского поселения об изменении договора социального найма жилого помещения;

- дополнительного соглашения о внесении изменений в договор социального найма жилого помещения;

2) при принятии решения о расторжении договора социального найма жилого помещения:

- соглашения о расторжении договора социального найма жилого помещения 
        -   акта приема – передачи жилого помещения.
В случае выезда нанимателя и членов его семьи в другое место жительства договор социального найма жилого помещения считается расторгнутым со дня выезда.

Договор социального найма жилого помещения прекращается в связи с утратой (разрушением) жилого помещения, со смертью одиноко проживавшего нанимателя.

3) при принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа.
2.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги и предоставляемых заявителем лично:

1) заявление на имя главы Члянского сельского поселения об изменении (приложение 4, 5) либо расторжении договора социального найма жилого помещения (приложение 1), подписанное всеми проживающими совместно с заявителем дееспособными членами семьи;

         2) заявление на имя главы  Члянского сельского поселения о согласии на получение информации и документов по межведомственному    запросу (приложение  7).
         В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной или муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
3) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, а также подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и членов его семьи (с копиями всех страниц документов);

4) документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства (с копиями);

5) свидетельство о смерти нанимателя жилого помещения, занимаемого по договору социального найма;

6) решение суда об изменении либо расторжении договора социального найма жилого помещения (в случае рассмотрения вопроса в судебном порядке);

7) справку с места жительства о составе семьи (выписку из домовой книги);

8) договор социального найма (ордер) на жилое помещение, в котором заявитель и члены его семьи зарегистрированы по месту жительства (с копиями);

9) справку из органа технической инвентаризации о наличии либо отсутствии права собственности заявителя и (или) членов его семьи на предоставленное ему (им) по договору социального найма жилое помещение;

10) справку из органа государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии либо отсутствии права собственности заявителя и (или) членов его семьи на предоставленное ему (им) по договору социального найма жилое помещение.

Копии документов должны быть заверены в установленном законом порядке или представлены с предъявлением подлинника.

Документы, предусмотренные подпунктами 1 - 7, 8 (ордер) настоящего пункта заявитель представляет самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 8 (договор социального найма), 9, 10 настоящего пункта заявитель вправе представить по собственной инициативе. С письменного согласия заявителя данные документы приобщаются к делу ответственным специалистом администрации Члянского сельского поселения посредством межведомственных и внутриведомственных запросов.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема и регистрации заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги согласно настоящему административному регламенту.

Данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его заявления на срок, необходимый для направления дополнительного запроса либо для согласования и подписания проекта правового акта об изменении или расторжении договора социального найма жилого помещения.

2.5. Основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:

1) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;

2) представление заявления и документов, которые не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;

3) наличие принятого решения в соответствии с п. 2.2.2. настоящего административного регламента в отношении заявителя и (или) членов его семьи, если не изменились обстоятельства, послужившие основанием для принятия соответствующего решения;

4) представление неполного комплекта документов, предусмотренных п. 2.3. настоящего административного регламента.

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной  услуги.

Местом предоставления муниципальной услуги являются рабочие кабинеты администрации Члянского сельского поселения.

Места для получения информации оборудуются информационными стендами.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями.

Места для получения информации оборудуются стульями, столами и обеспечиваются раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.


III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

-  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение документов и проверка сведений, представленных заявителем, специалистом жилищного отдела;

- принятие решения по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем:

- уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование комплекта документов заявителя, в отношении которого рассматривался вопрос об изменении либо расторжении договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично или через представителя в администрацию Члянского сельского поселения с комплектом документов, предусмотренных п.2.3. настоящего административного регламента, либо поступление необходимых документов по почте. Заявление подлежит регистрации в администрации Члянского сельского поселения  в установленном порядке.

3.3. После поступления заявления с приложенными документами специалист администрации выполняет следующие действия:

- устанавливает цель обращения;

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, а также полномочия представителя заявителя:

- проверяет наличие комплекта документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов согласно п.2.3. настоящего административного регламента;

- проверяет правильность указанных в заявлении данных на предмет их соответствия данным в представленных документах;

- проверяет отсутствие в заявлении и документах исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание;

- проверяет отсутствие документов с истекшим сроком действия;

- сверяет копии с подлинником каждого документа;

- возвращает оригиналы документов заявителю.

При приеме заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма с комплектом документов, на копии заявителя ставится отметка в получении документов с указанием перечня, даты их получения.

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Члянского сельского поселения заявления с комплектом документов, требующих проверки полноты и достоверности указанных в них сведений, после чего главой Члянского сельского поселения назначается ответственный специалист.

Ответственный специалист изучает документы, в течение 5 дней с даты регистрации заявления направляет необходимые запросы, осуществляет проверку представленных документов и сведений, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителей.

3.5. Заявление об изменении либо расторжении договора социального найма жилого помещения подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня регистрации заявления при отсутствии оснований для продления сроков рассмотрения заявления.

3.6. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и так далее) или увольнения ответственного специалиста. В указанных случаях ответственный специалист обязан передать все имеющиеся у него на исполнении обращения на рассмотрение другому специалисту администрации, по согласованию с главой Члянского сельского поселения.
3.7. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, специалист администрации  осуществляет подготовку:

1) при принятии решения об изменении договоров социального найма жилых помещений:

- проекта правового акта главы Члянского сельского поселения об изменении договора социального найма жилого помещения;

- договора социального найма жилого помещения с актом приема-передачи к договору социального найма жилого помещения;

- дополнительного соглашения о внесении изменений в договор социального найма жилого помещения (приложение 6);
2) при принятии решения о расторжении договора социального найма жилого помещения:

- соглашения о расторжении договора социального найма жилого помещения (приложение 2);
-   акта приёма-передачи жилого помещения (приложение 3)
3) при принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа.

3.8. Основанием для начала административной процедуры является издание правового акта об изменении договора социального найма жилого помещения либо соглашения о расторжении договора социального найма жилого помещения, либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.9. Правовой акт выдается или направляется заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. Правовой акт является основанием для расторжения договора социального найма жилого помещения либо дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем следующих документов:

1) при принятии решения об изменении договора социального найма жилого помещения:

- правового акта главы Члянского сельского поселения об изменении договора социального найма жилого помещения;

- договора социального найма жилого помещения с актом приема-передачи к договору социального найма жилого помещения;

- дополнительного соглашения о внесении изменений в договор социального найма жилого помещения;

2) при принятии решения о расторжении договора социального найма жилого помещения:

- соглашения о расторжении договора социального найма жилого помещения;

-  акта приема-передачи жилого помещения

3) при принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги 
4.1 Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль и периодичность проверок, устанавливается правовыми актами и должностными инструкциями. 

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Члянского сельского поселения в соответствии с положениями настоящего Административного регламента.

 
V. Порядок обжалования  действия  (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействий) должностных лиц является нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами;

7) отказ должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Основанием для процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы заявителя.

Регистрация жалоб выполняется специалистом, ответственным за делопроизводство.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочием по рассмотрению жалоб,  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.6. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочием по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                                 Приложение № 1
                                                                                 к административному регламенту

                                                    Главе Члянского сельского поселения

                                                                   Е.Н. Марковой   

                         от ______________________________________
                                                         (Ф.И.О. нанимателя по договору социального найма)                                                                                                                         

                                                        Проживающего по адресу:_______________________                                                                                       




  _____________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о расторжении договора найма жилого помещения,

находящегося в муниципальной собственности

       Я, _________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

   являюсь   нанимателем    жилого    помещения - квартиры  N ______, расположенной по адресу: ______________________________________________________________________.

       Между   мной   как   Нанимателем   и  Администрацией Члянского сельского поселения  как Наймодателем заключен договор социального  найма  жилого помещения

   N ______ от "___"_______ 20_ г.

       В  силу   ст. 83  Жилищного  кодекса  РФ   наниматель   жилого помещения вправе с согласия членов семьи в любое время расторгнуть договор найма.

       Согласие всех членов нашей семьи, а именно _______________________________________________________________________
   _________________(указать фамилии, имена, отчества)   

   имеется.

       В  связи  с  этим  прошу расторгнуть договор социального найма

   жилого помещения N ____ от "__"______ 20_ г. с "__"_______ ___ г. в связи с _________________________________________________________________________
                                                    (указать основания)   

       Приложение:

       1. Копия договора найма.

       2. Письменные согласия членов семьи.   

       Наниматель: ________________________

       "___"__________ 20_ г.

      Члены семьи (Ф.И.О., подпись, расшифровка подписи): 
Приложение № 2
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ

О РАСТОРЖЕНИИ ДОГОВОРА СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА
№ ____________ от __________________

 с. Чля   
                                                                           «____» ____________ 20__ г.

Администрация Члянского сельского поселения, в лице главы Члянского сельского поселения Марковой Е.Н., действующей  на основании Устава, именуемая далее «Наймодатель», с одной стороны, и ________________________________________________________________________,                                                                               

                                                                      (Ф.И.О.)                             

именуем___ в дальнейшем  «Наниматель», с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее соглашение о нижеследующем.

1. Наймодатель и Наниматель пришли к соглашению досрочно расторгнуть договор социального найма  № ___________ от ___________________ (далее - Договор) с момента подписания настоящего соглашения.

2. Подписанием настоящего соглашения Стороны подтверждают, что Наниматель «___» ____________ 20__ г. передал Наймодателю указанное в Договоре жилое помещение по акту приема-передачи.

3. На момент подписания настоящего соглашения Стороны не имеют друг к другу претензий. Наниматель подтверждает, что плата за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам внесена в полном объеме.

4. С момента подписания настоящего соглашения Стороны не считают себя связанными какими-либо правами и обязанностями.

5. Настоящее соглашение составлено в 2-х подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

 Наймодатель __________________              Наниматель______________________ 

                                 (подпись)                                                              (подпись)
М.П

Приложение № 3

к административному регламенту

АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

с. Чля                                                                                                       "__" ________ 20_ г.

   Мы, нижеподписавшиеся, «Наймодатель-Балансодержатель» администрация Члянского сельского поселения, в лице главы Члянского сельского поселения Марковой Е.Н. и  «Наниматель», в лице ________________________________________________________________________,
                                                                    Ф.И.О.
составили настоящий акт о следующем:

На основании Соглашения о расторжении договора социального найма, зарегистрированного в администрации Члянского сельского поселения под № ___от __________, Наниматель передал, а  Наймодатель принял жилое помещение по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ общей площадью ____ кв. м.

Жилое помещение состоит из __ комнат жилой площадью ___ кв. м.

Претензий по состоянию жилого помещения нет.
Передал Наниматель                                          Принял Наймодатель-Балансодержатель      
_______________________                               __________________________________
                                                                             М.П.
Приложение № 4

к административному регламенту

                                                                            Главе Члянского сельского поселения


__________________________________

                                                                                     





 От________________________________
                                                                                            (фамилия, имя, отчество)                                       

                                                                               зарегистрированного (ой) по адресу:
____________________________
                                                     _________

                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ

1. Прошу Вас заключить со мной дополнительное соглашение к договору социального найма №____ от ____.____.___________ г.

2. Дать разрешение на вселение на мою жилую площадь в качестве члена моей семьи:

__________________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество, степень родства)

Согласие на вселение всех членов семьи:

1)________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, подпись)

2)________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, подпись)

3)________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, подпись)

«_____ » ________________  20___ г.                                                                                                

Подпись нанимателя
  Приложение № 5

  к административному регламенту

                                                                            Главе Члянского сельского поселения

                                                                                       
__________________________________

                                                                                От________________________________
                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)                                                                                     

                                                                               зарегистрированного (ой) по адресу:

                                                                                    ___________________________________

                                                                                    ___________________________________

                                                                                    ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас дать разрешение на вселение меня на жилую площадь

__________________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество, степень родства)

по адресу:___________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
«_____ » __________  20___ г.                                                                                                

Подпись нанимателя
Приложение № 6

к административному регламенту

ДОПОЛНЕНИЕ

к договору социального найма жилого помещения

№____ от __________ 201__ г.

с. Чля      
                                                                         «       »_____________20____г.
   Настоящее дополнение к договору социального найма жилого помещения между Администрацией Члянского сельского поселения в лице Главы Члянского сельского поселения ______________________________________________________________________
                                                                   (фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Устава Члянского сельского поселения, именуемого Наймодатель, с одной стороны, и гражданином_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
именуемым Наниматель с другой стороны, в дальнейшем рассматривается сторонами в качестве его неотъемлемой части.

Пункт 3 части 1 договора социального найма читать в новой редакции, в связи с личным заявлением гр. _________________________________________________________________________
                                                                              (фамилия, имя, отчество)

о разрешении регистрации его _________________________________________________________________________
                                                                               (фамилия, имя, отчество)

«1. Предмет договора»
3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

 1.________________________________________________________________________
 2.________________________________________________________________________
Наймодатель:

Администрация Члянского сельского поселения

 682456, Хабаровский край,

 Николаевский район, с. Чля,

 ул. Школьная, 20А.  Тел.: 36-347
 Глава Члянского сельского поселения _________________________________________

                                                                                                            подпись

Наниматель:

Место регистрации:

 _________________________________

 _________________________________

 _________________________________

 Паспортные данные:_______________
_________________________________________    
                                                                                                             подпись

                                                                                       Приложение № 7

                     к административному регламенту
                                       Главе Члянского сельского поселения

_______________________________________________

                                                                                От_____________________________________________

                                                                                (фамилия, имя, отчество)

                                                     зарегистрированного (ой) по адресу:                                                                                             
                                           _______________________________________________
                                                      документ, удостоверяющий личность ______________ 

                                                      серия ______ номер ____________, кем и когда выдан                

                                 ______________________________________________,

и членов моей семьи ____________________________

______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________.

Заявление

    Настоящим  даю  (даем) согласие на получение документов и информации по

межведомственному    запросу   в   соответствии   с   Федеральным   законом от  27.07.2010  N  210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого  помещения  муниципального  жилищного  фонда по договору социального найма.

Подписи <*>: Заявитель:   _____________   _________________________________

                             подпись             расшифровка подписи

             Члены семьи: _____________   _________________________________

                          _____________   _________________________________

                                                 "___" ____________ 20__ г.

    Заявление  подписывается заявителем за себя лично и за своих малолетних детей  в  возрасте до 14 лет, несовершеннолетними членами семьи заявителя в возрасте  от 14 до 18 лет при наличии согласия их законных представителей и совершеннолетними членами семьи заявителя.

--------------------------------

<*> в случае если заявитель или совершеннолетний член его семьи не может лично присутствовать при подаче заявления, его подпись подлежит нотариальному удостоверению


Приложение № 8

к административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

                       /─────────────────────\

                       │Начало предоставления│

        ┌──────────────┤муниципальной услуги │

        │              \──────────┬──────────/

       \/                        \/

/────────────────\   ┌──────────────────────────────────┐

│ Отказ в приеме │   │ Прием и регистрация документов   │

│   документов   │   │  на предоставление муниципальной │

\────────────────/   │              услуги              │

       /\            └──────┬───────────────────────────┘

        │                  \/

┌───────┴──────────────────────────┐

│Рассмотрение и проверка документов│

│  специалистом жилищного отдела   │

└────────────────┬─────────────────┘

                \/

┌──────────────────────────────────┐

│ Принятие решения по результатам  │

│     рассмотрения документов,     │

│    представленных заявителем     │

└────────────────┬────────┬────────┘

                 │        └─────────────────────────────┐

                \/                                     \/

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│Об изменении, расторжении договора│   │Об отказе в изменении, расторжении│

│        социального найма         │   │    договора социального найма    │

└────────────────┬─────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                 │        ┌─────────────────────────────┘

                \/       \/

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│Выдача договора социального найма ├──>│Формирование комплекта документов │

│      жилого помещения, либо      │   │            заявителя             │

│   дополнительного соглашения к   │   │                                  │

│ договору социального найма жилого│   │                                  │

│   помещения, либо соглашения о   │   └──────────────────────────────────┘

│ расторжении договора социального │

│      найма жилого помещения      │

└────────────────┬─────────────────┘       /─────────────────────────\

                 │                         │Окончание предоставления │

                 └────────────────────────>│  муниципальной услуги   │

                                           \─────────────────────────/

